
Experto  

PowerPoint - Outlook 2007  

¡100% bonificable! 

             

 

Esta formación es imprescindible para todos los profesionales que necesitan la ofimática en su 
día a día. Con nuestro sistema Multiconferencia aprende cómodamente y tiene su profesor parti-
cular que le ayuda, enseñándole todas las herramientas avanzadas de Ofimática que siempre qui-
so  conocer, para ahorrar tiempo y trabajar más eficazmente.  

Matricúlese y empiece a usar  
Excel de la manera más eficaz  

MICROSOFT POWERPOINT 
 
• Crear y dar formato a las presentaciones 

• Crear y dar formato al contenido 

• Trabajar con contenido visual 

• Colaboraciones y envío presentaciones  

Acción Formativa:  
 

Experto en PowerPoint-Outlook 
 

Destinatarios: 
 

Profesionales que necesitan la OFIMATICA en el 
día a día  como herramienta indispensable de trabajo 
para la creación, organización y revisión de documentos 
y la creación, colaboración y envío de presentaciones. 

Modalidad Formativa: 
 

Online  / Multiconferencia  

Duración del Curso: 
 

16 semanas 

Inversión Formativa: 
 

1100€  
El 100% del importe del curso es recuperable vía 

Bonificación en los Seguros Sociales  

 

Material Didáctico:  
 

Licencia programa (2 meses).  

Profesores-tutores:  
 

El proceso de aprendizaje está tutorizado perma-
nentemente por especialistas que ofrecen al alumno una 
asistencia personalizada a través teléfono gratuito, co-
rreo electrónico, fax y carta. 

Sesiones semanales de MULTI CONFERENCIA 

      
Centro Europeo de Formación a Empresas 

      Telf. 902 58 57 41  
      Fax. 901 70 69 70  
      Web. www.cefeformacion.es 

MICROSOFT OUTLOOK 
 
• Controlar mensajes 

• Administrar el calendario 

• Administrar tareas 

• Administrar contactos e información 

• personal de los contactos 

• Organizar la información 

¡Garantía total! 

Impartido por los mejores expertos del país. 
Aseguramos su satisfacción ya que dispone de 
15 días para verificar que los contenidos y el 
material se ajustan a sus necesidades, si no 
usted devolverá todo el material recibido y le 
será devuelto el total del importe del curso. 

Diploma acreditativo y certifica-
do de aprovechamiento tras 
haber completado el curso y su-
perar las pruebas de evalua-

ción. 


